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GOBIERNO LOCAL DE MONTES DE OCA
Para notificaciones: tramites@montesdeoca.go.cr

Teléfonos: (506) 2280-5589; 2280-4894 ext. 162. Fax: (506) 2281-2219

Apartado:789-2050 Montes de Oca, San José. Cédula Jurídica: 3-014-042053

LICENCIA PARA INSTALACIÓN DE RÓTULO
             
                                                  N°___________201___
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MONTESDEOCA

GOBIERNO LOCAL




       (Favor leer las instrucciones abajo)                                                        
	Nº EXPEDIENTE PREVIO (LEY 8220):

	1. Datos del propietario:

	A. Persona física

	B. 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Primer Apellido
	Segundo Apellido
	Nombre

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Cédula
	Teléfono
	Celular
	Fax

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Correo Electrónico:

	Dirección exacta del domicilio:

	

	Indique medio oficial de notificación:

	B. Nombre o Razón Social
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cédula Física o Jurídica:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Datos del Representante Legal:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Primer Apellido
	Segundo Apellido
	Nombre

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Cédula 
	Teléfono
	Celular
	Fax

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Correo Electrónico:

	2. Datos de la propiedad:

	Plano Catastrado Nº SJ-
	
	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	      Folio Real
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	

	Distrito: MARQUE CON UNA “X” LA OPCIÓN CORRESPONDIENTE

	a.
	San Pedro
	b.
	Sabanilla
	c.
	Mercedes
	d.
	San Rafael

	Dirección exacta:

	 

	Área de la propiedad:
	 
	 
	 
	 
	 
	,
	 
	 
	Metros cuadrados.

	3. Datos del profesional o empresa a cargo de la obra:

	Nombre de la empresa a cargo del rótulo:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nombre del profesional a cargo del rótulo:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Número de carné del CFIA o de cédula:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Datos del Rótulo:

	Leyenda:

	

	Alto:
	
	
	,
	
	
	 Metros
	Ancho:
	
	
	,
	
	
	Metros.
	Espesor:
	
	
	,
	
	
	Metros.

	Altura con respecto al nivel de piso a nivel inferior del rótulo:
	
	
	
	
	
	
	Metros.
	

	Tipo de rótulo:

	a.
	Rótulo de una cara, adosado, paralelo a la fachada del edificio.

	b.
	Rótulo de dos caras, adosado, perpendicular al edificio o fachada.

	c.
	Rótulo instalado mediante una estructura sobre techo, cubierta, alero, toldo o marquesina, de una o dos caras.

	d.
	Rótulo independiente: se incluyen aquellos rótulos cuyo soporte es independiente de la edificación, ya sea sobre poste o estructura, de una o dos caras.

	e.
	Rótulo instalado mediante estructura o directamente debajo de marquesinas, aleros o toldos, de una o dos caras.

	 

	
	Firma:
	Localización: __________________________

Valor del Bien Inmueble:_________________ 

	Firma:                          
	
	

	Propietario Registral
	Plataforma de Servicios 

	Patente Comercial
	Propiedad

	N°. de Patente Comercial:
	
	N°. de Finca:
	

	Propietario de la Patente:
	
	Propietario de la Finca:
	


INSTRUCCIONES PARA LLENAR EL FORMULARIO
1. Lea detenidamente el formulario

2. Llene los espacios dentro de las cuadriculas cuando así se requiera con letra tipo imprenta, clara y legible

3. Llene los espacios dentro de las cuadriculas con una letra por casilla, separando siempre con un espacio entre palabras, cuando se requiera, ya sea en los nombres de las personas físicas o jurídicas. Eje. 

	A
	g
	u
	i
	l
	a
	r
	
	
	
	
	
	
	
	
	V
	a
	r
	g
	a
	s
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	E
	r
	n
	e
	s
	t
	o
	 
	J 
	o 
	s 
	 é
	 
	 
	 

	Primer Apellido
	Segundo Apellido
	Nombre


4. Los datos de solicitante, propietario, representante legal, dirección, teléfono, fax, correo electrónico deben de ser claros y precisos, con el fin de poderle notificar la resolución de su trámite cuando esté listo.

5. Es recomendable que antes de realizar algún trámite consulte si se encuentra al día con los tributos municipales, las cuotas obrero patronales de la CCSS y el aporte patronal de FODESAF puesto que, en algunos trámites esto es requisito, de lo contrario su solicitud podría verse afectada con la extensión de un plazo de subsanación para que presente los requisitos faltantes.
6. La resolución de esta solicitud está sujeta a que el solicitante cumpla con todos los requisitos señalados en el marco normativo vigente a la fecha de la recepción.
7. Para rótulos que impliquen una estructura compleja (lleva calculo estructural de un profesional) se requiere el visado municipal del plano para la estructura soportante del rótulo, de ser así la estructura soportante del rótulo se tramita como obra mayor.

REQUISITOS

	N°
	REQUISITO
	FUNDAMENTO LEGAL

	1
	Estar al día con los impuestos municipales.
	Reglamento para Rótulos de la Municipalidad de Montes de Oca. Art. 1

	2
	Presentación de la cédula de identidad del dueño de la propiedad o representante legal de la persona jurídica y certificación de personería jurídica según sea el caso.
	Ley 3504 Ley Orgánica del Tribunal Supremo de Elecciones y del Registro Civil, Art. 95 

	3
	Si el solicitante no es dueño de la propiedad o su representante legal en caso de una persona jurídica, debe presentar una autorización autenticada por un abogado
	Ley 3504 Ley Orgánica del Tribunal Supremo de Elecciones
y del Registro Civil, Art. 95 

	4
	Copia sin reducir del plano catastrado extendido por el Registro Nacional.
	Ley 6545 Ley del Catastro Nacional, Art. 30 y 31

	5
	Plano o información gráfica detallada del rótulo a colocarse a escala y con indicación de la estructura de soporte o anclaje y un cálculo del área del rótulo que demuestre que el tamaño del mismo esté acorde con la regulación establecida por el Reglamento; de la misma forma se deberá especificar el texto que exhibirá el anuncio. 
	Reglamento para Rótulos de la Municipalidad de Montes de Oca, Art. 8, inciso 3

	6
	Esquema de fachada y planta del edificio en que se instalará el anuncio, mostrando claramente la posición del mismo.
	Reglamento para Rótulos de la Municipalidad de Montes de Oca, Art. 8, inciso 4

	7
	Para los rótulos que utilicen estructuras complejas, deberá adjuntarse un plano constructivo de la estructura de anclaje con la firma de un arquitecto o ingeniero responsable.
	Reglamento para Rótulos de la Municipalidad de Montes de Oca, Art. 8, inciso 5

	8
	En la esquina inferior de la información gráfica detallada debe constar un cajetín que indique: a) Nombre del propietario del inmueble, b) Nombre del propietario del anuncio, c) Nombre y firma del profesional responsable del diseño (si fuere requerido)
	Reglamento para Rótulos de la Municipalidad de Montes de Oca, Art. 8, inciso 6

	10
	Previo al retiro del certificado de la licencia deberá presentar la póliza de Riesgos del Trabajo del INS  o bien documento de exoneración de ésta.
	 Código de Trabajo, Ley N.2, Art.202 
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